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二级注册建筑师、注册结构工程师注册人员

管理信息系统申报注册（企业版）

操作流程和注意事项

首次使用“企业版”或原使用“《全国一级注册建筑师、注册工程师管理信息系统》企业版”的用户，在2012年9月1日注册系统正式使用后，登录系统时需点击登录窗口的“高级设置”—“自动获取”—选择“西藏”，用于获取服务器地址。

首次使用“企业版”时必须填写企业基本信息→点击“在线注册/更新”。

通过企业版填写申报信息后，再通过在线上报功能发送数据以后打印申请表和汇总表。

  一、单独使用企业版的操作流程
注册申报操作流程

添加企业人员（点击导航“企业人员信息”→点击“新增”→录入人员基本信息→“保存”→“关闭” ）—录入申请内容（点击“注册申报管理”→选择“初始注册申请、变更注册申请、延续注册申请、更改补办注册申请、资格注销申请”→点击“新增”→“选择人员”→“选中”→“确定”→录入人员申请信息→“保存” ）—打印样表（点击导航“打印申请表”→选择→“查询”→“打印” ）—上报注册数据（点击“在线上报”→“选择发送目标”→“确定”→“关闭” ）—打印申请表（点击导航“打印申请表”→选择记录→“打印” ）—查询注册数据是否上报（点击“上报情况查询”→录入姓名→“查询” ）—打印注册人员汇总表（点击导航“打印汇总表”→选择→“查询”→“打印” ）—将打印汇总表和注册材料报省级注册管理机构。

注：1.添加初始注册工作业绩、照片和手写签名（“双击申请记录”→“工作业绩”→“新增”→录入工作业绩→“照片签名”→“选择”→“添加照片签名”“保存”→“关闭”）。

二、照片和手写签名制作和补报流程：

1、点击“个人信用档案”→选择“照片和签名填写表下载” →点击“打印照片和签名填写表” →“添加上报人员的照片和签名”→“扫描照片和签名填写表”。

2、选择“图片截图工具”→点击“加载照片签名图片” →“截图图片”→“保存图片”→“关闭截图工具”。
3、点击“注册申报管理”→选择“照片签名补报”→点击“新增”→“选择人员”→“选中”→“确定”→“选择”→“添加照片签名”→“保存”→“保存成功”→“选中上报人员”→“在线上报”→“上报成功”→“确定”。
注意事项：

1、当企业版注册的企业名称与注册申请表上单位名称不相符时，则不能上报注册数据；企业如更名，请及时按有关文件要求向省级注册管理机构递交企业更名材料（单位更名报告、工商管理机构更名通知复印件和企业资质证书复印件），系统管理人员将会及时更改企业信息；企业信息更改后，企业需要在企业版“企业基本信息”点击“在线注册/更新”后方可上报注册数据。

2、省级注册管理机构收到企业上报的注册材料和进行注册数据接收后，企业可在“企业版”上“注册人员查询”中查阅注册进展情况。

3、企业锁购买流程：登录网址http://www.ccir.com.cn,点击“产品订购”下的“网上订购---注册人员申报系统（企业版）”进入购买界面。咨询电话：010-88019251，010-88019252。
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