
附件2：

建设行业管理信息系统（勘察设计企业版）

EI V5.0操作流程和注意事项

    使用建设行业管理信息系统（勘察设计企业版）EI V5.0并开通了注册人员管理模块的企业，登陆系统后点击界面上方的“更新服务器地址”按钮，更新成功后即可开展注册人员申报工作。
EI V5.0的操作流程如下：

    一、注册申报操作流程

选择注册类型（点击导航“注册人员管理”→选择“初始/变更/延续/更改补办”→添加人员→“保存”→“关闭”）—添加人员（点击“添加”按钮→选择“注册类型”→选择人员）—填写申请表信息—上报注册数据（点击“在线发送”→“确定”→“关闭”）—打印申请表（选择需要打印的记录→点击 “打印申请表”→“打印”）—打印汇总表（点击导航“打印汇总表”→选择申请类型和申请专业→“查询”→“打印”）—将汇总表和注册材料报至注册管理机构。

注：初始注册申请需要添加上报人员的照片和手写签名。

二、照片和手写签名制作和补报流程：

1、点击导航“注册人员管理”→选择“照片和签名填写表下载” →点击“打印照片和签名填写表” →“添加上报人员的照片和签名”→“扫描照片和签名填写表”。

2、选择“照片签名图片截图工具”→点击“加载照片签名图片” →“截图图片”→“保存图片”→“关闭图片截图工具”。

3、选择“注册人员照片签名补报”→点击“新增”→“选择人员”→“选中”→“下一步”→“选择”→“添加照片签名”→“保存”→“保存成功”→“选中上报人员”→“在线发送”→“上报成功”→“确定”。
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