附件1 

本职业从业者信息采集用表
问 卷 编 号：T411(X4-07-01-09)(B017-20)              
99版职业编码：X4-07-01-09
调研小组名称： 房地产估价师与房地产经纪人学会-房地产经纪人员          调研专家：              
调研单位名称：               
已有职业描述信息采集表
指导语：请您认真阅读以下内容，并根据您对本职业的了解进行填写。
	职业
名称
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合指称该职业的名称填写在“修订建议”栏中；如果您认为现实中还有其他指称该职业的称谓，也请填写在“修订建议”栏中并加以说明；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。

	
	职业名称
	房地产经纪人

	
	修订建议
	

	职业
定义
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合描述该职业的定义填写在“修订建议”栏中；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。
“职业定义”请以“从事……人员”、“操作……（进行）……人员”、“使用（运用）……（进行）……人员”、“对（将、以）……（进行）……人员”等语句进行表述。

	
	职业定义
	在房地产经济活动过程中，受委托进行双边或多边接洽、事务代理、信息咨询服务的人员。

	
	修订建议
	

	主要工作任务（从事的工作主要包括）
	请您对99版《大典》中对本职业主要工作任务（从事的主要工作包括）的描述提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并将修改建议填写在“修订建议”栏中；如果该项内容在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业的主要工作有新增项，请在“新增工作内容”栏内尽可能详细地填写。

	
	序号
	内容
	修订类别
	修订建议

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	采集、核实和分析客户与房源等信息，设计与管理房号体系，填报和分析业务报表等
	
	
	
	

	
	2
	陪伴客户查看房屋，测算购房费用等
	
	
	
	

	
	3
	代理契约鉴证与契税缴纳及权证办理，咨询与代理各类房贷事宜，协理房屋验收与移交等
	
	
	
	

	
	4
	申办租售许可证，调研房地产市场，核算与评估房价，设计价格体系，编制宣传展示与管理用图表文件，设计平面安排和处理面积误差
	
	
	
	

	
	新增的工作内容

	
	1
	

	职业下所含工种
	请您对99版《大典》中本职业下所含工种的信息提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并填写“工种信息采集表”；如果该工种在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业下工种有新增项，请填写“工种信息采集表”。

	
	序号
	工种名称及代码
	修订操作
	备注

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	普通受教育程度
	您本人入职时的受教育水平：
□  研究生（硕士研究生、博士研究生）
□  大本（大学本科）
□  大专（大学专科）
□  高中（包括职高、中专、技校）
□  初中
□  小学
□  无学历要求

	职业培训最短期限
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”。如果选择 “是”，请在空白处填写培训项目名称及相应培训时间（可列多个）。
专项培训：本处指与本职业活动直接相关的职业技能与职业素质培训、而不是指学历、学位教育。
培训项目名称：指具体专项职业技能与职业素质培训的名称。
本职业的从业者在初次进入该职业领域工作时，是否需要参加针对该职业的专项培训。
 □  是 
 □  否
如果需要参加培训

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

	职业资格要求
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”，并填写相应的答案。
从事本职业工作是否需要从业人员具有职业资格证书       □  是  □  否
从事本职业要求的具体职业资格证书是：                         
其颁发机构是：                         ；
该证书是否为国家相关法律要求的：
□  是（请注明相关法律：                             ）
□  否


附表：填表人个人信息表
为了保证所采集的职业描述信息的真实性，保证大典修订工作顺利有效进行，请您留下您的相关信息，我们将严格遵守保密协议，您的个人信息只作大典修订职业描述信息的分析统计用，不作他用。同时十分感谢您为大典修订工作所作出的贡献！
	姓名
	
	性别 
	男□ 女□ 
	出生年月
	
	学历 
	□ 高中   □ 中专
□ 大专   □ 本科  
□ 研究生 □ 其它   

	所学专业名称
	
	参加工作时间
	

	具体工作岗位
	
	从事本职业时间
	

	专业技术职称
	
	职称等级
	□高级    □中级    □初级

	行政职务名称
	
	职务层级
	□高层    □中层    □基层

	从业资格证书
	□有  □无
	证书名称
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	QQ号码
	
	电子邮件
	

	单位性质
	□国家机关    □事业单位   □国有企业    □民营企业
□外资企业    □社会团体   □其它

	所在区域
	      省(直辖市、自治区)    市      区(县)


拟新增工种信息采集表1
	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


拟新增工种信息采集表2
	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


附件2
基层主管信息采集用表
问 卷 编 号：T412(X4-07-01-09)(B017-20)              
99版职业编码：X4-07-01-09
调研小组名称：房地产估价师与房地产经纪人学会-房地产经纪人员          调研专家：              
调研单位名称：               
已有职业描述信息采集表
指导语：请您认真阅读以下内容，并根据您对本职业的了解进行填写。
	职业
名称
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合指称该职业的名称填写在“修订建议”栏中；如果您认为现实中还有其他指称该职业的称谓，也请填写在“修订建议”栏中并加以说明；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。

	
	职业名称
	房地产经纪人

	
	修订建议
	

	职业
定义
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合描述该职业的定义填写在“修订建议”栏中；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。
“职业定义”请以“从事……人员”、“操作……（进行）……人员”、“使用（运用）……（进行）……人员”、“对（将、以）……（进行）……人员”等语句进行表述。

	
	职业定义
	在房地产经济活动过程中，受委托进行双边或多边接洽、事务代理、信息咨询服务的人员。

	
	修订建议
	

	主要工作任务（从事的工作主要包括）
	请您对99版《大典》中对本职业主要工作任务（从事的主要工作包括）的描述提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并将修改建议填写在“修订建议”栏中；如果该项内容在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业的主要工作有新增项，请在“新增工作内容”栏内尽可能详细地填写。

	
	序号
	内容
	修订类别
	修订建议

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	采集、核实和分析客户与房源等信息，设计与管理房号体系，填报和分析业务报表等
	
	
	
	

	
	2
	陪伴客户查看房屋，测算购房费用等
	
	
	
	

	
	3
	代理契约鉴证与契税缴纳及权证办理，咨询与代理各类房贷事宜，协理房屋验收与移交等
	
	
	
	

	
	4
	申办租售许可证，调研房地产市场，核算与评估房价，设计价格体系，编制宣传展示与管理用图表文件，设计平面安排和处理面积误差
	
	
	
	

	
	新增的工作内容

	
	1
	无

	职业下所含工种
	请您对99版《大典》中本职业下所含工种的信息提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并填写“工种信息采集表”；如果该工种在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业下工种有新增项，请填写“工种信息采集表”。

	
	序号
	工种名称及代码
	修订操作
	备注

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	普通受教育程度
	您认为本职业的从业者要进入该职业领域，最低应具备何种学历要求，请在相应的选项前画“√”。
□  研究生（硕士研究生、博士研究生）
□  大本（大学本科）
□  大专（大学专科）
□  高中（包括职高、中专、技校）
□  初中
□  小学
□  无学历要求

	职业培训最短期限
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”。如果选择 “是”，请在空白处填写培训项目名称及相应培训时间（可列多个）。
专项培训：本处指与本职业活动直接相关的职业技能与职业素质培训、而不是指学历、学位教育。
培训项目名称：指具体专项职业技能与职业素质培训的名称。
本职业的从业者在初次进入该职业领域工作时，是否需要参加针对该职业的专项培训。
 □  是 
 □  否
如果需要参加培训

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

	职业资格要求
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”，并填写相应的答案。
从事本职业工作是否需要从业人员具有职业资格证书       □  是  □  否
从事本职业要求的具体职业资格证书是：                         
其颁发机构是：                         ；
该证书是否为国家相关法律要求的：
□  是（请注明相关法律：                             ）
□  否


附表：填表人个人信息表
为了保证所采集的职业描述信息的真实性，保证大典修订工作顺利有效进行，请您留下您的相关信息，我们将严格遵守保密协议，您的个人信息只作大典修订职业描述信息的分析统计用，不作他用。同时十分感谢您为大典修订工作所作出的贡献！
	姓名
	
	性别 
	男□ 女□ 
	出生年月
	
	学历 
	□ 高中   □ 中专
□ 大专   □ 本科  
□ 研究生 □ 其它   

	所学专业名称
	
	参加工作时间
	

	具体工作岗位
	
	从事本职业时间
	

	专业技术职称
	
	职称等级
	□高级    □中级    □初级

	行政职务名称
	
	职务层级
	□高层    □中层    □基层

	从业资格证书
	□有  □无
	证书名称
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	QQ号码
	
	电子邮件
	

	单位性质
	□国家机关    □事业单位   □国有企业    □民营企业
□外资企业    □社会团体   □其它

	所在区域
	      省(直辖市、自治区)    市      区(县)


拟新增工种信息采集表1

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


拟新增工种信息采集表2

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


附件3
人力资源主管信息采集用表
问 卷 编 号：T413(X4-07-01-09)(B017-20)              
99版职业编码：X4-07-01-09
调研小组名称： 房地产估价师与房地产经纪人学会-房地产经纪人员          调研专家：              
调研单位名称：               
已有职业描述信息采集表
指导语：请您认真阅读以下内容，并根据您对本职业的了解进行填写。
	职业
名称
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合指称该职业的名称填写在“修订建议”栏中；如果您认为现实中还有其他指称该职业的称谓，也请填写在“修订建议”栏中并加以说明；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。

	
	职业名称
	房地产经纪人

	
	修订建议
	

	职业
定义
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合描述该职业的定义填写在“修订建议”栏中；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。
“职业定义”请以“从事……人员”、“操作……（进行）……人员”、“使用（运用）……（进行）……人员”、“对（将、以）……（进行）……人员”等语句进行表述。

	
	职业定义
	在房地产经济活动过程中，受委托进行双边或多边接洽、事务代理、信息咨询服务的人员。

	
	修订建议
	

	主要工作任务（从事的工作主要包括）
	请您对99版《大典》中对本职业主要工作任务（从事的主要工作包括）的描述提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并将修改建议填写在“修订建议”栏中；如果该项内容在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业的主要工作有新增项，请在“新增工作内容”栏内尽可能详细地填写。

	
	序号
	内容
	修订类别
	修订建议

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	采集、核实和分析客户与房源等信息，设计与管理房号体系，填报和分析业务报表等
	
	
	
	

	
	2
	陪伴客户查看房屋，测算购房费用等
	
	
	
	


	
	3
	代理契约鉴证与契税缴纳及权证办理，咨询与代理各类房贷事宜，协理房屋验收与移交等
	
	
	
	

	
	4
	申办租售许可证，调研房地产市场，核算与评估房价，设计价格体系，编制宣传展示与管理用图表文件，设计平面安排和处理面积误差
	
	
	
	

	
	新增的工作内容

	
	1
	无

	职业下所含工种
	请您对99版《大典》中本职业下所含工种的信息提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并填写“工种信息采集表”；如果该工种在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业下工种有新增项，请填写“工种信息采集表”。

	
	序号
	工种名称及代码
	修订操作
	备注

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	普通受教育程度
	您认为本职业的从业者要进入该职业领域，最低应具备何种学历要求，请在相应的选项前画“√”。
□  研究生（硕士研究生、博士研究生）
□  大本（大学本科）
□  大专（大学专科）
□  高中（包括职高、中专、技校）
□  初中
□  小学
□  无学历要求

	职业培训最短期限
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”。如果选择 “是”，请在空白处填写培训项目名称及相应培训时间（可列多个）。
专项培训：本处指与本职业活动直接相关的职业技能与职业素质培训、而不是指学历、学位教育。
培训项目名称：指具体专项职业技能与职业素质培训的名称。
本职业的从业者在初次进入该职业领域工作时，是否需要参加针对该职业的专项培训。
 □  是 
 □  否
如果需要参加培训

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

	职业资格要求
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”，并填写相应的答案。
从事本职业工作是否需要从业人员具有职业资格证书       □  是  □  否
从事本职业要求的具体职业资格证书是：                         
其颁发机构是：                         ；
该证书是否为国家相关法律要求的：
□  是（请注明相关法律：                             ）
□  否


附表：填表人个人信息表
为了保证所采集的职业描述信息的真实性，保证大典修订工作顺利有效进行，请您留下您的相关信息，我们将严格遵守保密协议，您的个人信息只作大典修订职业描述信息的分析统计用，不作他用。同时十分感谢您为大典修订工作所作出的贡献！
	姓名
	
	性别 
	男□ 女□ 
	出生年月
	
	学历 
	□ 高中   □ 中专
□ 大专   □ 本科  
□ 研究生 □ 其它   

	所学专业名称
	
	参加工作时间
	

	具体工作岗位
	
	从事本职业时间
	

	专业技术职称
	
	职称等级
	□高级    □中级    □初级

	行政职务名称
	
	职务层级
	□高层    □中层    □基层

	从业资格证书
	□有  □无
	证书名称
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	QQ号码
	
	电子邮件
	

	单位性质
	□国家机关    □事业单位   □国有企业    □民营企业
□外资企业    □社会团体   □其它

	所在区域
	      省(直辖市、自治区)    市      区(县)


拟新增工种信息采集表1

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


拟新增工种信息采集表2

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	

	2
	工种定义
	

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.
2.
3.

	6
	归属职业建议
	

	
	理由
	


附件4

单位信息采集用表
问 卷 编 号：T416(X4-07-01-09)(B017-20)              
99版职业编码：X4-07-01-09
已有职业描述信息采集表
指导语：请您认真阅读以下内容，并根据您对本职业的了解进行填写。
	职业
名称
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合指称该职业的名称填写在“修订建议”栏中；如果您认为现实中还有其他指称该职业的称谓，也请填写在“修订建议”栏中并加以说明；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。

	
	职业名称
	房地产经纪人

	
	修订建议
	

	职业
定义
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合描述该职业的定义填写在“修订建议”栏中；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。
“职业定义”请以“从事……人员”、“操作……（进行）……人员”、“使用（运用）……（进行）……人员”、“对（将、以）……（进行）……人员”等语句进行表述。

	
	职业定义
	在房地产经济活动过程中，受委托进行双边或多边接洽、事务代理、信息咨询服务的人员。

	
	修订建议
	

	主要工作任务（从事的工作主要包括）
	请您对99版《大典》中对本职业主要工作任务（从事的主要工作包括）的描述提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并将修改建议填写在“修订建议”栏中；如果该项内容在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业的主要工作有新增项，请在“新增工作内容”栏内尽可能详细地填写。

	
	序号
	内容
	修订类别
	修订建议

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	采集、核实和分析客户与房源等信息，设计与管理房号体系，填报和分析业务报表等
	
	
	
	

	
	2
	陪伴客户查看房屋，测算购房费用等
	
	
	
	

	
	3
	代理契约鉴证与契税缴纳及权证办理，咨询与代理各类房贷事宜，协理房屋验收与移交等
	
	
	
	

	
	4
	申办租售许可证，调研房地产市场，核算与评估房价，设计价格体系，编制宣传展示与管理用图表文件，设计平面安排和处理面积误差。
	
	
	
	

	
	新增的工作内容

	
	1
	无

	职业下所含工种
	请您对99版《大典》中本职业下所含工种的信息提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并填写“工种信息采集表”；如果该工种在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业下工种有新增项，请填写“工种信息采集表”。

	
	序号
	工种名称及代码
	修订操作
	备注

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	普通受教育程度
	您认为本职业的从业者要进入该职业领域，最低应具备何种学历要求，请在相应的选项前画“√”。
□  研究生（硕士研究生、博士研究生）
□  大本（大学本科）
□  大专（大学专科）
□  高中（包括职高、中专、技校）
□  初中
□  小学
□  无学历要求

	职业培训最短期限
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”。如果选择 “是”，请在空白处填写培训项目名称及相应培训时间（可列多个）。
专项培训：本处指与本职业活动直接相关的职业技能与职业素质培训、而不是指学历、学位教育。
培训项目名称：指具体专项职业技能与职业素质培训的名称。
本职业的从业者在初次进入该职业领域工作时，是否需要参加针对该职业的专项培训。
 □  是 
 □  否
如果需要参加培训

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

培训项目名称是：                  ，最短培训时间是（     ）个月；

	职业资格要求
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”，并填写相应的答案。
从事本职业工作是否需要从业人员具有职业资格证书       □  是  □  否
从事本职业要求的具体职业资格证书是：                         
其颁发机构是：                         ；
该证书是否为国家相关法律要求的：
□  是（请注明相关法律：                             ）
□  否


附表：填表单位信息
为了保证所采集的职业描述信息的真实性，保证大典修订工作顺利有效进行，请您留下相关信息，我们将严格遵守保密协议，这些信息只做大典修订职业描述信息的分析统计用，不作他用。同时十分感谢贵机构为大典修订工作所做出的贡献！谢谢！
	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	单位性质
	□国家机关    □事业单位   □国有企业    □民营企业
□外资企业    □社会团体   □其它

	本职业从业人数
	

	填表人
	
	联系电话
	

	所在部门
	

	QQ号码
	
	电子邮件
	

	所在区域
	    省(直辖市、自治区)     市      区(县)


附件5
参考样表
问 卷 编 号：T413(X4-07-01-09)(B017-20)              
99版职业编码：X4-07-01-09
调研小组名称： 房地产估价师与房地产经纪人学会-房地产经纪人员          调研专家：              
调研单位名称：               
已有职业描述信息采集表
指导语：请您认真阅读以下内容，并根据您对本职业的了解进行填写。
	职业
名称
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合指称该职业的名称填写在“修订建议”栏中；如果您认为现实中还有其他指称该职业的称谓，也请填写在“修订建议”栏中并加以说明；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。

	
	职业名称
	房地产经纪人

	
	修订建议
	房地产经纪人员

	职业
定义
	如果您认为本项需要修改，请将您认为更适合描述该职业的定义填写在“修订建议”栏中；如果您认为本项不需要做任何修改，请在“修订建议”栏中填写“无”。
“职业定义”请以“从事……人员”、“操作……（进行）……人员”、“使用（运用）……（进行）……人员”、“对（将、以）……（进行）……人员”等语句进行表述。

	
	职业定义
	在房地产经济活动过程中，受委托进行双边或多边接洽、事务代理、信息咨询服务的人员。

	
	修订建议
	是指通过房地产经纪人员职业资格考试或者资格互认，取得职业资格，并按照有关规定注册，从事房地产居间、代理等房地产经纪活动的专业人员。包括房地产经纪人和房地产经纪人协理。

	主要工作任务（从事的工作主要包括）
	请您对99版《大典》中对本职业主要工作任务（从事的主要工作包括）的描述提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并将修改建议填写在“修订建议”栏中；如果该项内容在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业的主要工作有新增项，请在“新增工作内容”栏内尽可能详细地填写。

	
	序号
	内容
	修订类别
	修订建议

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	采集、核实和分析客户与房源等信息，设计与管理房号体系，填报和分析业务报表等
	
	√
	
	房地产市场调研；搜集房源、客源信息等信息；制定营销方案

	
	2
	陪伴客户查看房屋，测算购房费用等
	
	√
	
	房地产项目宣传及房源信息发布；信息匹配，实地看房；编制房屋状况说明书

	
	3
	代理契约鉴证与契税缴纳及权证办理，咨询与代理各类房贷事宜，协理房屋验收与移交等
	
	√
	
	协商房地产交易价格；协助订立房地产交易合同；协助办理合同备案手续

	
	4
	申办租售许可证，调研房地产市场，核算与评估房价，设计价格体系，编制宣传展示与管理用图表文件，设计平面安排和处理面积误差
	
	√
	
	代办房地产登记；代办房地产贷款；

代缴房地产税费；
监管交易资金；

协助房屋交验；

	
	新增的工作内容

	
	1
	其他受委的与房地产交易相关的服务

	职业下所含工种
	请您对99版《大典》中本职业下所含工种的信息提出修订建议。如果不需要修改，请在“维持”项下画“√”；如果需要修改，请在“修改”项下画“√”，并填写“工种信息采集表”；如果该工种在现实中已不存在，请在“取消”项下画“√”；如果您认为本职业下工种有新增项，请填写“工种信息采集表”。

	
	序号
	工种名称及代码
	修订操作
	备注

	
	
	
	维持
	修改
	取消
	

	
	1
	房地产经纪人
	
	
	
	新增

	
	2
	房地产经纪人协理
	
	
	
	新增

	普通受教育程度
	您认为本职业的从业者要进入该职业领域，最低应具备何种学历要求，请在相应的选项前画“√”。
□  研究生（硕士研究生、博士研究生）
□  大本（大学本科）
□  大专（大学专科）
( 高中（包括职高、中专、技校）
□  初中
□  小学
□  无学历要求

	职业培训最短期限
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”。如果选择 “是”，请在空白处填写培训项目名称及相应培训时间（可列多个）。
专项培训：本处指与本职业活动直接相关的职业技能与职业素质培训、而不是指学历、学位教育。
培训项目名称：指具体专项职业技能与职业素质培训的名称。
本职业的从业者在初次进入该职业领域工作时，是否需要参加针对该职业的专项培训。
 (  是
 □  否
如果需要参加培训

培训项目名称是：房地产法律法规    ，最短培训时间是（  0.5   ）个月；

培训项目名称是：房地产经纪机构内部管理 ，最短培训时间是（ 0.1 ）个月；

培训项目名称是： 房地产经纪业务流程     ，最短培训时间是（ 0.1 ）个月；

	职业资格要求
	请根据您对本职业的了解，在选项前画“√”，并填写相应的答案。
从事本职业工作是否需要从业人员具有职业资格证书       (  是  □  否
从事本职业要求的具体职业资格证书是： 房地产经纪人执业资格证书；房地产经纪人协理从业资格证  
其颁发机构是：人力资源和社会保障部、住房和城乡建设部；
该证书是否为国家相关法律要求的：
□  是（请注明相关法律：                             ）
(  否


附表：填表人个人信息表
为了保证所采集的职业描述信息的真实性，保证大典修订工作顺利有效进行，请您留下您的相关信息，我们将严格遵守保密协议，您的个人信息只作大典修订职业描述信息的分析统计用，不作他用。同时十分感谢您为大典修订工作所作出的贡献！
	姓名
	张三
	性别 
	男( 女□ 
	出生年月
	1980-7
	学历 
	□ 高中   □ 中专
□ 大专   ( 本科  
□ 研究生 □ 其它   

	所学专业名称
	房地产经营管理
	参加工作时间
	2002-7

	具体工作岗位
	房地产经纪人
	从事本职业时间
	2002-7

	专业技术职称
	经济师
	职称等级
	□高级    (中级    □初级

	行政职务名称
	区域经理
	职务层级
	□高层    (中层    □基层

	从业资格证书
	(有  □无
	证书名称
	房地产经纪人执业资格证书

	工作单位
	北京房地产经纪有限公司
	联系电话
	010-88888888

	QQ号码
	123456789
	电子邮件
	123@126.com

	单位性质
	□国家机关    □事业单位   □国有企业    (民营企业
□外资企业    □社会团体   □其它

	所在区域
	      北京市海淀区


拟新增工种信息采集表1

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	房地产经纪人

	2
	工种定义
	是指通过全国房地产经纪人执业资格考试或者资格互认，取得中华人民共和国房地产经纪人执业资格，并按照有关规定注册，取得《中华人民共和国房地产经纪人注册证书》，从事房地产经纪活动的专业人员。

	3
	工艺和设备
	无

	4
	工作环境
	无

	5
	主要工作内容
	1.解答客户咨询问题
2.收集房源客源信息
3.制定策划营销方案或进行信息配对
4.实施销售计划或交易撮合
5.协助交易当事人订立交易合同

5.代办房地产登记、贷款，代缴税费，及其他相关服务

	6
	归属职业建议
	房地产经纪人员

	
	理由
	国家对房地产经纪人员实行职业资格制度，房地产经纪人员包括房地产经纪人和房地产经纪人协理。房地产经纪人能独立开展房地产经纪业务，担任关键工作岗位；房地产经纪人协理协助房地产经纪人开展房地产经纪业务，担任辅助工作岗位。


拟新增工种信息采集表2

	序号
	项  目
	内  容

	1
	工种名称
	房地产经纪人协理

	2
	工种定义
	是指通过房地产经纪人协理从业资格考试或者资格互认，取得中华人民共和国房地产经纪人协理从业资格，并按照有关规定注册，取得《中华人民共和国房地产经纪人协理注册证书》，在房地产经纪人的指导和监督下，从事房地产经纪具体活动的协助执行人员。

	3
	工艺和设备
	

	4
	工作环境
	

	5
	主要工作内容
	1.协助房地产经纪人搜集房源、客源信息；
2.协助实地看房；
3.协助当事人订立房地产交易合同；
4.代办房屋登记、房地产贷款等手续；
5.其他辅助工作内容。

	6
	归属职业建议
	房地产经纪人员

	
	理由
	国家对房地产经纪人员实行职业资格制度，房地产经纪人员包括房地产经纪人和房地产经纪人协理。房地产经纪人能独立开展房地产经纪业务，担任关键工作岗位；房地产经纪人协理协助房地产经纪人开展房地产经纪业务，担任辅助工作岗位。
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